	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
TỪ NGÀY 8/8 ĐẾN NGÀY 12/8/ 2016



	Thứ/ Ngày
	Nội dung công việc 
	LĐ trực
	GV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

8/8
	Từ 8h đến 10h30: Mở cửa thư viện. 
8h: Đ/c Trực, Thanh Thủy, Lê Hương, Thủy VP, Hiền cập nhật dữ liệu vào sổ phổ cập.Làm phổ cập;

CBGV kiểm tra CSVC phòng làm việc của cá nhận, gửi Biên bản (Theo mẫu-nhận tại VP) về CBVP trước 15h ngày 8/8/2016
	14h: Đ/c Thủy Tập huấn dạy song ngữ tại TH ĐT VH

Đ/c Trực, Hiền, Ngà, Tạ Nhung; Nguyễn Nhung cập nhật dữ liệu vào sổ phổ cập.
15h: HT  và Đ/c Thủy VP KT CSVC các lớp và các phòng bộ môn
	Vân
	Hòa

	Ba

9/8
	8h: CBGV mượn sách và đồ dùng dạy học phục vụ công tác chuyên môn tại phòng Thư viện (Nếu có nhu cầu). Khối 2 t/h c/ đề TNXH tại 2A3
8h: Đ/c Nga; Hòa dự khai giảng lớp Bồi dưỡng nhận thức về Đảng (6 ngày) tại TTBDCT quận Long Biên (C/đề TV tại 3A1 chuyển tuần sau)
Cơ sở sản xuất bảng lắp 5 chiếc bảng mới vào vị trí theo yêu cầu của nhà trường – Đ/c Dung; Linh phụ trách hướng dẫn thợ lắp đúng vị trí
	HT kiểm tra CSVC bếp ăn bán trú (Đ/c Dung –Linh-Mai Anh chuẩn bị)


	Vân
	Ngọc Anh

	Tư
10/8
	8h30: Đ/c Trực; Đỗ Xuân Dự Tập huấn về an toàn, an ninh, bảo mật hệ thống thông tin tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ

8h: Khối 5 t/h Chuyên đề Toán tại 5A2 

Đội nghi thức tập luyện
	14h: Đ/c Thủy Tập huấn dạy song ngữ tại TH ĐT VH

Đ/c Trực hoàn thiện lại BC KĐCL;

	Trực


	Xuân

	Năm

11/8
	Từ 8h đến 10h30: Mở cửa thư viện
Đội nghi thức tập luyện

8h: Họp Hội đồng kiểm định CL tại Phòng HĐ
	14h: Các tổ chuyên môn thống nhất nội dung ôn tập hè – Đ/c Trực kiểm tra duyệt nội dung ôn tập

15h: Họp giao ban BGH với tổ BV; LC tại phòng HT
	Trực
	Hải

	Sáu

12/8
	Đội nghi thức tập luyện. 

8h: Chuyên đề Tiếng Việt  (Luyện từ và câu) 5A1 (Nguyễn Hồng Nhung). Người dự: BGH+GV khối 5. 

CBVP lên lịch công tác tuần từ ngày 15/8 đến 19/8
	14h: HT dự Hội nghị trực tuyến triển khai nhiệm vụ năm học 2016-2017 cấp Tiểu học tại phòng họp trực tuyến;
14h30: Đ/c Thảo Bồi dưỡng  Ngoại ngữ cho CB, GV tại Phòng Tiếng Anh Bình Minh
	Vân
	Nga

	Bảy

13/8
	8h: Đỗ Xuân tập huấn Tin học tại trường bồi dưỡng cán bộ giáo dục: Đường Mạc Thái Tổ - Yên Hòa - HN
	
	
	

	
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


